
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับใบอนุญำตเจำะน  ำบำดำล 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ อ าเภอหนองบุญมาก จังหวัดนครราชสมีา กระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
หลักเกณฑ ์
1. ผู้ใดท่ีมีความประสงค์จะเจาะน  าบาดาลต้องไดร้ับใบอนุญาตเจาะน  าบาดาลจากอธิบดีกรมทรัพยากรน  าบาดาลหรือผู้ซึ่งได้รับ
มอบหมายดังนั นการเจาะหรือใช้น  าบาดาลไม่ว่าจะใช้ในการอุปโภคบริโภคทั่วไปหรือเพื่อการเกษตรหรือเพื่อใช้ใน
ภาคอุตสาหกรรมจะต้องยื่นค าขอรับใบอนุญาตเจาะน  าบาดาลและใบอนุญาตใช้น  าบาดาลต่อพนักงานน  าบาดาลประจ าท้องที่
เขตน  าบาดาลจังหวัดนั นๆให้ถูกตอ้งทั งนี หากการประปานครหลวงสามารถให้บริการได้แล้วจะไม่อนญุาตให้เจาะน  าบาดาลและ
ใช้น  าบาดาลยกเว้นการใช้น  าของโรงงานอุตสาหกรรมที่มคีวามจ าเปน็ต้องใช้น  าบาดาลเป็นวัตถดุิบหรอืในกระบวนการผลิตจะ
อนุญาตให้ใช้น  าบาดาลร่วมกับน  าประปาตามสดัส่วนการใช้น  าของประเภทอุตสาหกรรมท่ีไดร้ับผลกระทบ 
2. ในกรณีที่เอกสารหรือหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วนให้เจ้าหน้าท่ีแจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตแกไ้ขเพิ่มเติมหรือยื่นเอกสารหรือ
หลักฐานเพิ่มเติมให้ถูกต้องครบถ้วนหากผู้ขอรับใบอนุญาตไม่ด าเนินการตามทีไ่ดร้ับแจ้งภายใน 15 วันให้ถือว่าผู้ขอรับ
ใบอนุญาตทิ งค าขอและให้เจ้าหน้าที่สั่งจ าหน่ายเรื่องออก 
เง่ือนไขกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ค าขอรับใบอนุญาตเจาะน  าบาดาลที่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั งแต ่100 มิลลเิมตรขึ นไปให้พนักงานน  าบาดาลประจ าท้องที่
เสนอความเห็นพร้อมทั งค าขอเอกสารหรือหลักฐานให้คณะอนุกรรมการในส่วนกลางพิจารณาใหค้วามเห็นก่อนเสนอใหผู้้ออก
ใบอนุญาตพิจารณา 
2. ค าขอรับใบอนุญาตเจาะน  าบาดาลที่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 100 มิลลเิมตรให้พนักงานน  าบาดาลประจ าท้องที่เสนอ
ความเห็นพร้อมทั งค าขอเอกสารหรือหลักฐานใหผู้้ออกใบอนุญาตพิจารณาทั งนี ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 วันท าการโดยไม่
ต้องเสนอให้คณะอนุกรรมการในสว่นกลางพิจารณา 
3. ขั นตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเริ่มนบัระยะเวลาตั งแตเ่จ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถานท่ีให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ อ าเภอหนองบุญมาก จังหวัด
นครราชสมีา 30410 
โทรศัพท:์ 0 4475 6779 
หรือเว็บไซต์ : http://www.thaijaroen.go.th/ 
/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 25 วันท าการ 

ล ำดับ ขั นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1.ผู้ประกอบการยื่นค าขอรับใบอนญุาตเจาะน  าบาดาลตามแบบนบ.1 
2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าขอและเอกสารประกอบการขอรับใบอนญุาต
เจาะน  าบาดาลให้ถูกต้องครบถ้วนรับค าขอลงทะเบยีนรับและรับช าระ
ค่าธรรมเนียมค าขอตามอัตราที่ก าหนด 

1 วันท าการ อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 



ล ำดับ ขั นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
(หมายเหต:ุ (ลงรับค าขอเมื่อเอกสารครบถ้วน)) 
 

2) กำรพิจำรณำ 
1. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานท่ีตามค าขอรับใบอนุญาตเจาะน  าบาดาล
โดยตรวจสอบสภาพแหล่งน  าผิวดนิหรือแหล่งน  าดิบทีม่ีอยู่สภาพ
สถานท่ีหรือสถานท่ีตั งสภาพบ่อน  าบาดาลปริมาณน  าบาดาลคุณภาพน  า
บาดาลและผลกระทบต่อสิ่งแวดลอ้มและสุขภาพ 
2. ในการตรวจสอบสถานท่ีต้องแจง้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนเข้า
ด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริงและบันทึกข้อมูลรายละเอียดต่างๆตาม
บันทึกการตรวจสอบ 
(หมายเหต:ุ -) 

2 วันท าการ อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 

3) กำรพิจำรณำ 
ค าขอรับใบอนุญาตเจาะน  าบาดาลที่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั งแต่ 100 
มิลลเิมตรขึ นไปให้พนักงานน  าบาดาลประจ าท้องที่เสนอความเห็น
พร้อมทั งค าขอเอกสารหรือหลักฐานให้คณะอนุกรรมการในส่วนกลาง
พิจารณาให้ความเห็นก่อนเสนอใหผู้้ออกใบอนุญาตพิจารณา 
(หมายเหต:ุ (ส าหรับบ่อน  าบาดาลขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 100 
มิลลเิมตรให้พนักงานน  าบาดาลประจ าท้องที่เสนอความเห็นพร้อมทั ง
ค าขอเอกสารหรือหลักฐานให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณาทั งนี ระยะเวลา
ด าเนินการรวม 5 วันท าการโดยไมต่้องเสนอให้คณะอนุกรรมการใน
ส่วนกลางพิจารณา)) 

20 วันท าการ อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
1. พนักงานน  าบาดาลประจ าท้องที่ผู้ไดร้ับมอบหมายจากอธิบดีใหเ้ป็นผู้
มีอ านาจลงนามพิจารณาลงนามในใบอนุญาต 
2. แจ้งผลการพิจารณาเป็นหนังสือให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ 
2.1 กรณีพิจารณาออกใบอนุญาตให้ด าเนินการแจ้งผู้มาขอรับ
ใบอนุญาตให้มาช าระค่าธรรมเนยีมและรับใบอนุญาตเจาะน  าบาดาล 
2.2 กรณีพิจารณาไม่ออกใบอนุญาตให้แจ้งเหตผุลพร้อมทั งสิทธิอุทธรณ์
ไปพร้อมกับหนังสือแจ้งผลการพิจารณาใหผู้้ขอรับใบอนุญาตทราบ 
(หมายเหต:ุ -) 

2 วันท าการ อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ขอรับใบอนญุาตเป็นบุคคลธรรมดายื่นส าเนาบตัรประจ าตัว
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมลงลายมือช่ือรับรองส าเนา) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
หมายเหตุ (ลงลายมือช่ือรับรองส าเนาพร้อมประทับตรานิติบุคคลกรณีผู้ขอรับ
ใบอนุญาตเป็นนิติบคุคลยื่นส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาทะเบียน
บ้านของกรรมการผู้มีอ านาจลงลายมือช่ือและลงลายมือช่ือรับรองส าเนา) 

3) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจปิดอำกรแสตมป์ 30 บำทกรณีไม่ได้ยื่นค ำขอด้วยตนเอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ยื่นส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชนหรือส าเนาทะเบยีนบ้านของผู้รับ
มอบอ านาจหรือผู้ให้ความยินยอมและลงลายมือช่ือรับรองส าเนา) 

- 

4) 
 

ส ำเนำหลักฐำนกำรมีกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองเช่นโฉนดที่ดิน น.ส.3 
หนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดินหนังสือครอบครองสิทธิ์ท่ีจะเจำะบ่อน  ำบำดำลใน
ที่ดินหรือลงชื่อรับรองว่ำเป็นผู้มีสิทธิ์ในที่ดินในค ำขอรับใบอนุญำตเจำะบ่อน  ำ
บำดำล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีให้ความยินยอมให้ใช้ที่ดินต้องมีส าเนาบตัรประชาชนและส าเนา
ทะเบียนบ้านของผู้ให้ความยินยอมด้วยและลงลายมือช่ือรับรองส าเนา) 

กรมที่ดิน 

5) 
 

ส ำเนำใบอนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำนหรือใบอนุญำตขยำยโรงงำนกรณี
เป็นโรงงำนอุตสำหกรรม 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมโรงงานอุตสาหกรรม 

6) 
 

แบบแปลนจัดสรรกรณีเป็นหมู่บ้ำนจัดสรรหรือที่ดินจัดสรร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

ส ำเนำหนังสือรับรองช่ำงเจำะ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมทรัพยากรน  าบาดาล 

8) 
 

แผนที่สังเขปแสดงสถำนที่และแผนผังแสดงต ำแหน่งท่ีจะเจำะน  ำบำดำลและ
สิ่งปลูกสร้ำงท่ีอยู่ในบริเวณเดียวกัน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

9) 
 

ส ำเนำใบเสร็จรับเงินค่ำใช้น  ำประปำ (ถ้ำม)ี 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ค่าค าขอใบอนุญาตเจาะน  าบาดาล 
(หมายเหต ุ: -) 

ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 



ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
2) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตเจาะน  าบาดาล 

(หมายเหต ุ: (บ่อน้ าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางของท่อกรุบ่อตอนบนสุด
น้อยกว่า 100 มิลลิเมตร (4 นิ้ว))) 

ค่ำธรรมเนียม 100 บาท 
 

3) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตเจาะน  าบาดาล 
(หมายเหต ุ: (บ่อน้ าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางของท่อกรุบ่อตอนบนสุด
ตั้งแต่ 100 มิลลเิมตร( 4 นิ้ว) - แต่น้อยกว่า 200 มิลลิเมตร(8 นิ้ว))) 

ค่ำธรรมเนียม 500 บาท 
 

4) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตเจาะน  าบาดาล 
(หมายเหตุ : (บ่อน้ าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางของท่อกรุบ่อตอนบนสุด
ตั้งแต่ 200 มิลลเิมตร( 8 นิ้ว) ขึ้นไป)) 

ค่ำธรรมเนียม 1,000 บาท 
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ติดต่อด้วยตนเอง/ไปรษณยี ์
(หมายเหต:ุ (องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิอ าเภอหนองบญุมากจังหวัดนครราชสีมา 30410 
โทรศัพท ์: 0 4475 6779 
หรือเว็บไซต์ : http://www.thaijaroen.go.th/)) 

2) ทางโทรศัพท ์
(หมายเหต ุ: (ส านักควบคมุกิจการน้ าบาดาล 0 2793 1078)) 

3) ทางอีเมล ์
(หมายเหต ุ: (E-mail : technic_train@dgr.go.th)) 

4) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต ุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก
เขตดสุิต กทม. 10300)) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) ค าขอรับใบอนุญาตเจาะน  าบาดาล 

(หมายเหตุ : -) 
2) ตัวอย่างค าขอรับใบอนุญาตเจาะน  าบาดาล 

(หมายเหต ุ: -) 
 
หมำยเหตุ 
- 
 
 


