
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับนักเรียนเข้ำเรียนระดับก่อนประถมศึกษำในสถำนศึกษำสังกัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร :องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ อ าเภอหนองบุญมาก จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
- การรับนักเรยีนเข้าเรียนระดับกอ่นประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพื่อเข้าศึกษาในระดับช้ัน
อนุบาลศึกษาปีท่ี 1 จะรับเด็กที่มอีายุย่างเข้าปีที่ 4 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 3 ปี) หรือจะรับเด็กที่มอีายุย่างเข้าปีที่ 5 (กรณี
จัดการศึกษาอนุบาล 2 ปี) ที่อยู่ในเขตพ้ืนท่ีบริการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกคนโดยไม่มีการสอบวัดความสามารถทาง
วิชาการหากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเรียนไม่เตม็ตามจ านวนที่ก าหนดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถพิจารณารับเด็กนอกเขต
พื้นที่บริการได้แต่หากกรณีที่มเีด็กมาสมัครเรียนเกินกว่าจ านวนที่ก าหนดให้ใช้วิธีการจับฉลากหรือการวัดความสามารถด้าน
วิชาการไดต้ามความเหมาะสมท้ังนี้ตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่จะประกาศก าหนด 
- องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบรายช่ือเด็กที่มีอายุถึงเกณฑก์ารศึกษาก่อนประถมศึกษาและประกาศรายละเอียด
เกี่ยวกับการส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษาปิดไวณ้ส านักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษาพร้อมทั้งมีหนังสือแจ้ง
ให้ผู้ปกครองของเด็กทราบภายในเดือนพฤษภาคมก่อนปีการศึกษาที่เด็กจะเข้าเรียน 1 ปี 
- องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษาแจ้งประชาสัมพันธ์รายละเอยีดหลักเกณฑ์การรับสมัครนักเรียนให้ผูป้กครอง
ทราบระหว่างเดือนกุมภาพันธ์ - เมษายนของปีการศึกษาท่ีเด็กจะเขา้เรียน 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถานที่ให้บริการ 
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิและองค์การ
บริหารส่วนต าบลไทยเจรญิอ าเภอหนองบุญมากจังหวัดนครราชสมีา 
/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปดิให้บรกิารวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 
น. (มีพักเที่ยง) 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม :1 วัน 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผู้ปกครองยื่นเอกสารหลักฐานการสมัครเพื่อส่งเด็ก 
เข้าเรียนในสถานศึกษาตามวันเวลาและสถานท่ีที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นประกาศก าหนด 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 1 วันสถานท่ีรับสมัครตามแตล่ะสถานศึกษา
ประกาศก าหนด (เดือนกุมภาพันธ ์- เดือนเมษายนทุกป)ี 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือศูนย์พฒันาเด็กเล็กองค์การบริหารส่วน
ต าบลไทยเจริญ 
องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ)) 

1 วัน อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

2) กำรพิจำรณำ 
การพิจารณารับเด็กเข้าเรียน 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 7 วันนับจากวันปิดรับสมัคร (ระบุ
ระยะเวลาที่ให้บริการจริง) 
2. หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ)) 

2 นาที อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 
 



 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 
 

สูติบัตรนักเรียนผู้สมัคร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ(บิดามารดาหรือผู้ปกครองของนักเรียนลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง) 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำนของนักเรียนบิดำมำรดำหรือผู้ปกครอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ(บิดามารดาหรือผู้ปกครองของนักเรียนลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง) 

- 

3) 
 

ใบเปลี่ยนชื่อ (กรณีมีกำรเปลี่ยนชื่อ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

- 

4) 
 

รูปถ่ำยของนักเรียนผู้สมัครขนำดตำมที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่หรือ
สถำนศึกษำก ำหนด 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

- 

5) 
 

กรณีไม่มีสูติบัตร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ(กรณไีมม่ีสตูิบัตรให้ใช้เอกสารดังต่อไปนี้แทน 
(1) หนังสือรับรองการเกิดหรือหลกัฐานที่ทางราชการออกให้ในลักษณะเดียวกัน 
(2) หากไมม่ีเอกสารตาม (1) ให้บิดามารดาหรือผู้ปกครองท าบันทึกแจ้งประวัติ
บุคคลตามแบบฟอร์มที่ทางองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด 

- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมลูค่าธรรมเนียม 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ถ้าการบริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถตดิต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่องค์การบริหารสว่นต าบลไทยเจริญ

หมายเลขโทรศัพท์ 0-4475-6779 หรือเวบไชต์้http://www.thairoen.go.th/ 
(หมายเหต:ุ -) 

2) องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิหมายเลขโทรศัพท์ 0-4475-6779 หรือเว็บไซต์  http:/www.thairoen.go.th/ 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก
เขตดสุิตกทม. 10300)) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 



ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 


